
Notarin Dr. Karin Raude                                                                                                                                                          
Schloß-Rahe-Straße 15 52072 Aachen Tel: 0241/29014 

 

Notarfachangestellte/r (m/w/d) bei Notarin Dr. Karin Raude in Aachen auf Schloß-Rahe 

Voll- oder Teilzeit ab sofort oder nach Vereinbarung  Unbefristet  

Seit 2019 dem Amtsantritt von Notarin Dr. Karin Raude haben wir gemeinsam bereits viel geschafft. 

Trotz Corona, Ukraine-Krieg und Inflation waren wir in der Lage das Notarbüro vom Aachener Bushof 

in das wunderschöne Schloß-Rahe zu verlegen, unsere Ausstattung technisch grundlegend zu 

modernisieren und verstaubte hierarchische Arbeitsstrukturen abzulegen. Doch noch sind wir nicht am 

Ende. Aufgrund zahlreicher Neuerungen wie der Einführung des elektronischen Urkundenarchives, der 

allmählichen Ausweitung der Online-Beurkundung sowie der noch bevorstehenden Integrationen von 

diversen Legal Techs (z.B. ChatGPT o.ä.) suchen wir dich, um gemeinsam mit dir Zukunft zu gestalten.  

Deine Aufgaben 

- Du unterstützt die Notarin eigenständig bei der Vor- und Nachbereitung sowie der 

Abwicklung im Familien-, Erb-, Immobilien- sowie im Handels- und Gesellschaftsrecht. 

- Du bist die/der persönliche Ansprechpartner/in für Klienten und stehst diesen stets beratend 

und serviceorientiert zur Seite 

Dein Profil 

- Eine abgeschlossene Berufsausbildung zur/zum Notarfachangestellte(n) (m/w/d)  

- Sehr gute Deutschkenntnisse in Wort und Schrift 

- Dir ist persönlich daran gelegen Menschen in bedeutenden Lebenslagen juristisch zu beraten, 

ihnen Sorgen und Ängste zu nehmen, ihnen juristische Sachverhalte verständlich zu vermitteln 

und ihnen nachhaltige Rechtssicherheit mit auf ihren Lebensweg zu geben 

- Du verfügst über ein freundliches, hilfsbereites und geduldiges Wesen 

- Wünschenswert: Mehrjährige Berufserfahrung, grundlegende Kenntnisse in TriNotar sowie 

Fremdsprachenkenntnisse in Englisch, Französisch oder Niederländisch  

Perspektiven, Chancen und Vergütung 

- Eine attraktive Vergütung in Abhängigkeit zur Berufserfahrung  

- Ein volles 13. Gehalt zu Weihnachten 

- Steuerfreie Sachzuwendungen (z.B. ein Dienstrad) 

- Eine betriebliche Altersvorsorge 

- Aktive Förderung von Fort- und Weiterbildung inkl. einer individuellen Karriereplanung 

Zusätzlich bieten wir dir 

 

- Eine betriebliche Gesundheitsvorsorge durch einen Physiotherapeuten 

- Individuelle Dienstpläne mit optionaler Gleitzeit und Möglichkeit zum HomeOffice 

- Einen Pausenraum mit Kaffeevollautomaten inkl. kostenloser Getränke und gesunden Snacks 

- Aktive Teilhabe an Entscheidungsprozessen sowie die Betreuung durch einen Mediator 

 

Du hast noch Fragen?    

Dann schreibe uns per WhatsApp unter 0151/21629362 oder alternativ unter kulow@notarin-
raude.de  Fachfragen bitte ausschließlich an Frau Zumhof unter zumhof@notarin-raude.de. Deine 

Bewerbung inkl. Anschreiben, Lebenslauf, Schul- und Arbeitszeugnissen sende bitte ebenfalls an 

kulow@notarin-raude.de. Wir werden uns allerspätestens innerhalb von zwei Wochen bei dir melden. 
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